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REGLAMENTO ACADEMICO
INSTITUTO PROFESIONAL EATRI

TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 12: El Reglamento Académico es el conjunto de normas que regulan la vida académica,
las funciones docentes y los deberes y derechos de los y las estudiantes, las normas de
evaluacién, la promocién y los aspectos generales del proceso de titulacion del Instituto
profesional EATRI, en adelante, EATRI

Articulo 22: EATRI es una institucion de Educacién Superior, dedicada a ofrecer formacion
técnico-profesional de nivel superior y oportunidades de educacidn continua de calidad, en el
ambito de los idiomas, contribuyendo a fomentar la integracidon y el intercambio cultural,
econdmico-social y tecnoldgico.

Articulo 32: Como Instituto Profesional, y segun lo dispuesto en la legislacidn vigente, podra
otorgar titulos profesionales que no requieran licenciatura, y titulos técnicos de Nivel Superior.
A los y las titulares de los cargos de Director(a) Académico(a), Jefes(as) de Carreras, Director(a)
de Educacion Online y Coordinador(a) de Carreras y Cursos online les corresponde velar por el
normal desarrollo de las actividades y, en especial, por el logro de los resultados de aprendizaje
definidos en los respectivos perfiles de egreso y el cumplimiento del Plan y de los Programas de
Estudio de cada carrera, promoviendo metodologias de trabajo y de ensefanza y aprendizaje,
adecuadas.

Articulo 42: El Instituto reconoce y protege el derecho de toda persona a desempenfarse en
espacios libres de violencia y de discriminacién de género, procurando su proteccién en el dmbito
de la educacion superior, con la finalidad de establecer ambientes seguros y libres de todo acto
constitutivo de acoso sexual, violencia y discriminacién de género, con prescindencia de su sexo,
genero, identidad y orientacion sexual, derechos que corresponden y que por lo tanto son
aplicables a todas aquellas personas que se relacionan en la comunidad académica.

Articulo 52: El afio académico se divide en dos semestres, cada uno de ellos con una duracién

no menor a dieciocho semanas lectivas, comprendidas desde la fecha de inicio de clases y
término del proceso de evaluacién integradora de ese periodo. Sin perjuicio de lo anterior, las
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jefaturas de carrera y de Educacién Online podran proponer periodos especiales de clases, previa
autorizacion de Direccién Académica, y que deberd ser sancionado por la Rectoria, resguardando
siempre la imparticion de la totalidad de las horas lectivas exigidas por la regulacidn vigente
seglin sea carrera técnica o profesional, y el logro del perfil de egreso.

Articulo 62: Al iniciar cada semestre y a través de una resolucién de Rectoria, el instituto dara
a conocer el Calendario Académico correspondiente, indicando las fechas programadas para las
distintas actividades académicas y administrativas.

Articulo 72:  Si por razones de fuerza mayor, el Instituto o algunas de sus carreras se viesen
obligados a postergar el inicio de un semestre, o se encontrare impedida de funcionar por un
periodo prolongado, se procedera a recuperar el tiempo de tal interrupcion.

TiTULO Il: ADMISION

Articulo 82: La incorporacién de un(a) estudiante al Instituto Profesional se inicia con un
proceso de admision. Este proceso se regulard anualmente, debiendo contemplarse aspectos,
tales como, el niumero de vacantes por carreray los requisitos de postulacion de caracter general
y especial, sefialados en el Art. N2 8, 9y 10, a continuacidn.

Articulo 92:  Para postular, el/la interesado(a) debera poseer la Licencia de Ensefianza Media y
cumplir con los requisitos que el Instituto establezca para el proceso de admisién.

Articulo 102: El procedimiento regular de ingreso requiere:

a)  Haber participado en el proceso de admisidn.

b) Entregar certificado de nacimiento.

c) Entregar la Licencia de Ensefianza Media.

d)  Entregar concentracién de notas de Ensefianza Media (I° a IV° Medio).

e)  Suscribir el contrato de prestacidn de servicios educacionales por el tutor econémicoy el/la
estudiante.

f) Pagar la matricula y pagar o documentar el valor de los aranceles del periodo académico
respectivo.
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Articulo 112: En el caso de postulantes con estudios en el extranjero, los documentos deberdn
presentarse debidamente legalizados. La Licencia de Ensefianza Media debera estar validada por
la autoridad correspondiente.

Articulo 122: Se entenderd como estudiante regular de una carrera a quien se encuentre
matriculado(a), que no haya sido eliminado(a) académicamente y no se encuentre con
autorizacion de retiro temporal ni definitivo.

Articulo 132: Aquellos(as) estudiantes que figuren con retiro temporal de sus estudios, deberan
formalizar su proceso de reincorporacion para obtener el derecho a matricula, a través de
solicitud presentada a el/la Jefe(a) de Carreras, el/la directora(a) de Educaciéon online e informada
a el/la Director(a) Académico(a) para su resolucién.

Articulo 142: El/la estudiante matriculado(a) en una carrera determinada solo podra optar al
Titulo Profesional o Técnico, correspondiente a esa carrera.

TITULO 1lI
REGIMEN DE ESTUDIOS: Organizacion Curricular

Articulo 152: Los estudios regulares del Instituto Profesional se estructuraran en carreras.
Asimismo, podrdn realizarse otros programas académicos cuyas caracteristicas, exigencias y
niveles seran definidos en las normas que al efecto se dicten.

Articulo 162: El Instituto podra impartir sus carreras en modalidad presencial u online, en
jornada diurna o vespertina; esto ultimo en el caso de la modalidad presencial. Las asignaturas
son de periodicidad semestral y han sido ordenadas en un sistema de requisitos previos

Los/las estudiantes se adscribiran a una determinada modalidad (presencial u online). En el caso
de la modalidad presencial, se adscribira a una u otra jornada, en el momento de su matricula.
Una vez adscritos a una jornada determinada podran optar a un cambio, por causa justificada,
mediante solicitud que sera resuelta por el/la Directora(a) Académico(a) o el/la Director(a) de
Educacién Online, previo informe de los/las Jefes de carrera y coordinador/a.
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Los/las estudiantes podran solicitar el cambio de modalidad de manera semestral, tramitando la
solicitud correspondiente dentro de los plazos estipulados en el Calendario Académico a través
de Secretaria Académica. El/La estudiante puede inscribir y cursar asignaturas de distintas
modalidades, dentro de un mismo semestre, siempre y cuando la misma oferta académica esté
disponible y existan cupos.

Articulo 172: Las carreras seran aprobadas por Resoluciéon de la Rectoria. Su estructura
curricular considera el perfil de egreso, el plan de estudios y los programas de asignatura.

REGIMEN DE ESTUDIOS: Inscripcion de asignaturas

Articulo 182: Es responsabilidad de los/las estudiantes inscribirse, de manera auténoma, a las
asignaturas que cursaran en cada periodo académico. Cualquier cambio de curso, seccion,
jornada o modalidad debe ser autorizado por el/la Jefe(a) de Carrera o el/la Coordinador(a) de
Carreras y Cursos online.

No obstante, los/las estudiantes nuevos(as), de primer semestre, serdn inscritos por el/la
Director(a) Académico(a)o el/la Director(a) de Educacion Online, segin corresponda, y deberan
cursar todas las asignaturas de ese nivel.

Articulo 192: La inscripcion de asignaturas debera realizarse dentro de los plazos del proceso
regular de inscripcion, establecidos en el calendario académico. En esta etapa los/las estudiantes
deben inscribir, de manera prioritaria y obligatoria, aquellas asignaturas que hayan reprobado
en el periodo académico anterior, si éstas se imparten en el nuevo semestre.

El proceso de inscripcidon se entenderd como una postulacion a las asignaturas y secciones que
se impartan. En caso de ser necesario, el resultado de la postulacion estara determinado por un
sistema de prioridades basado en el rendimiento académico alcanzado por el/la estudiante en el
transcurso de su carrera y por la fecha de su matricula.

La prioridad de cada estudiante se determinard considerando los semestres de antigliedad en la
carrera y su grado de avance en el Plan de Estudios.
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Articulo 202: Los/las estudiantes solo podran inscribir asignaturas una vez que hayan aprobado
los prerrequisitos establecidos en el Plan de Estudios para cada una de ellas y no tener tope de
horario entre las diferentes asignaturas inscritas. En casos calificados, el/la Director(a)
Académico(a) podrd autorizar excepciones a esta disposicion.

El Instituto no estard obligado a compatibilizar en sus horarios las asignaturas de distinto nivel.

Articulo 212: El nivel al que se encuentra adscrito el/la estudiante corresponde al de la
asignatura de nivel mads bajo del Plan de Estudios que deba ser cursada.

Articulo 222: En cada periodo académico, los/las estudiantes podran cursar, como maximo, el
numero de asignaturas que contempla el Plan de Estudios para el nivel en que se encuentra
ubicado y como minimo una asignatura por periodo académico, sin que esto signifique
necesariamente una modificacion al contrato de prestacidn de servicios.

Asimismo, los/las estudiantes solo podran inscribir asignaturas en su respectiva modalidad
(presencial u online) o jornada (diurna, tarde o vespertina). El/la Director(a) Académico(a) o el/la
Director(a) de Educacion Online, podra autorizar por causa justificada la inscripcion de
asignaturas en la jornada o modalidad alterna.

Articulo 232: Se entendera por eliminacién de asignatura la renuncia voluntaria que efectue
un(a) estudiante en el respectivo periodo académico. Esta eliminacion solo se podra efectuar en
los plazos establecidos en el Calendario Académico, previa solicitud a el/la Director(a)
Académico(a) o a el/la Director(a) de Educacién Online, considerandose los siguientes requisitos:

a) No estar cursada la asignatura en repitencia.
b) La cantidad de asignaturas a eliminar no exceda a dos.

La eliminacion de asignaturas no incidira en el valor del arancel.

Articulo 242: Los/las estudiantes que no se encuentren al dia en sus obligaciones econdmicas
con el Instituto no podran inscribir asignaturas para el periodo académico siguiente.

El estatus académico de dichos(as) estudiantes serd “pasivo”. Esta condicién se mantendra hasta
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gue regularicen su situacién en un plazo no superior a 30 dias corridos de iniciado el periodo
académico correspondiente; en caso contrario se aplicara el Art. N°53 del presente Reglamento.

REGIMEN DE ESTUDIOS: Tutorias

Articulo 252: En caso que el nimero de estudiantes justifique una variacion en la forma en que
deba ser dictada una o mas asignaturas, el Instituto podrd adoptar la decision de impartir dicha(s)
asignatura(s) bajo el formato de “tutoria”, asignando a tal actividad un(a) docente, quien velard
por el adecuado cumplimiento de los resultados de aprendizaje del programa.

La tutoria se define como “una metodologia de trabajo personalizada entre docente y
estudiantes, que podra ser de cardcter presencial, semipresencial u online, en base a una
planificacion previamente establecida”. El/la Director(a) Académico(a) analizard las
caracteristicas de la asignatura, numero de horas que deberdn realizarse y el proceso de
evaluacién, previo a su aprobacion.

TiTULO IV
EVALUACION

Articulo 262: La planificacion de cada asignatura con sus respectivas sesiones y evaluaciones (en
todas las modalidades) debera ser visada por los/las Coordinadores(as) de Linea Curricular, antes
de ingresarla a Intranet académica (Sistema de Registro Académico, en adelante “SRA”).
Posterior a la aprobacion de la planificacién y al inicio de cada semestre, los/las docentes deberan
poner a disposicidn de los/las estudiantes el documento en la plataforma.

A la vez y en el caso de asignaturas de planes de estudio impartidos bajo la modalidad online,
sera responsabilidad de los encargados del disefio y desarrollo de las asignaturas, publicar los
documentos de planificacion y de calendario de cada asignatura, al momento de su inicio.

Articulo 272: Laevaluacién constituye un proceso permanente, continuo y sistematico, aplicado
en el transcurso del periodo académico para determinar el progreso alcanzado por los/las
estudiantes en relacién a los aprendizajes esperados, definidos en el programa de cada
asignatura y en el contexto del perfil de egreso de la carrera.
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En el transcurso del semestre se aplicaran pruebas integradoras, pruebas parciales, controles o
interrogaciones escritas u orales. Se consideraran instrumentos validos para tal efecto los
informes de laboratorio, talleres, trabajos individuales o colectivos, investigaciones bibliograficas
o empiricas, y toda otra actividad analoga dispuesta por los/las docentes. EIl método de
evaluacién en modalidad online, podra ser de caracter tanto sincrénico como asincrénico.

Para efectos de este Reglamento y para uniformar conceptos, se utilizardn las siguientes
definiciones de los instrumentos de evaluacién sumativa (evaluaciones que consideran
calificacion que impacta en el promedio):

a)  Prueba Parcial: corresponde a interrogaciones orales o escritas u otra actividad de
evaluacién efectuada durante el desarrollo de la asignatura.

b)  Trabajo de Investigacién: es un estudio a fondo, de manera descriptiva o practica, de una
determinada materia o situaciéon que contribuya al logro de los resultados de aprendizaje
segun su definicion curricular.

c) Prueba integradora: es una evaluacién aplicada de manera oral, escrita o practica, de
naturaleza acumulativa e integrativa, disefiada conforme a los resultados de aprendizaje
planteados en la asignatura. Por tanto, es una evaluacién conjunta y Unica para todos
los/las estudiantes, indistintamente de la modalidad y del(la) o de los/las docentes y
jornadas que las imparten en un periodo académico.

Estos instrumentos deben ser visados previamente por los/las Coordinadores(as) de Linea
Curricular, de acuerdo a los plazos establecidos en Consejo de Coordinacién de Carreras.

Articulo 282: Los/las docentes deberan distribuir de manera uniforme los instrumentos de
evaluacién que apliquen en su curso durante el periodo académico, de igual manera que los
contenidos de la asignatura.

Debera existir uniformidad en el funcionamiento de secciones paralelas, de modo tal que exista
coordinacion entre los/las docentes que las imparten.

En el caso de planes de estudio cursados bajo la modalidad online, la distribucidon de los
contenidos y las instancias de evaluacion de cada asignatura, son definidas por el/la docente-
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experto(a), disefiador(a) de la experiencia de aprendizaje y validadas por un/una docente-
validador(a), para su aplicacidn durante el semestre.

Articulo 292: Independiente de la modalidad (presencial u online), cada asignatura debe
contemplar una prueba integradora al finalizar el periodo lectivo, con una ponderacién de un
30% del promedio final, porcentaje que deberd ser informado al inicio del curso.

Para cada asignatura se considera semestralmente a lo menos la aplicacion de tres instancias de
evaluacién sumativa, ademas de la instancia de prueba integradora.

Se establece que la prueba integradora (en modo presencial y online) que se aplique serd
elaborada y/o validada por el/la Coordinador(a) de Linea Curricular y serd considerada como
mecanismo de aseguramiento de la calidad que permita homogeneizar y retroalimentar el
proceso formativo, a través de las distintas modalidades.

Articulo 302: Cada docente es responsable del proceso de evaluacidon que se aplique en su
curso, debiendo guardar observancia de las normas del presente Reglamento y disposicion para
coordinar su labor con los/las docentes de secciones paralelas. Especial preocupacion debera
guardar cada docente en la preparacién, seleccidn, ponderacién de los temas y en el tiempo
asignado, es decir, en la confeccién de cada uno de los instrumentos de evaluacién, su posterior
correccidn y la calificacién de los/las estudiantes del curso.

Articulo 312: En el caso de pruebas, controles o trabajos de investigacion, los/las docentes
deberan comunicar a los/las estudiantes el resultado correspondiente en el menor plazo posible,
el que no podra exceder de dos semanas, contados desde el dia siguiente de la evaluacién o
entrega del trabajo.

En el caso de pruebas integradoras, los/las docentes deberan comunicar a los/las estudiantes el
resultado dentro de los 3 dias habiles siguientes al dia que se rindié la prueba.

Sin importar la modalidad (presencial u online), estas instancias tendran caracter de
retroalimentacién, con el objeto de fortalecer el aprendizaje, explicando claramente la pauta de
respuesta deseada en conformidad a los resultados de aprendizaje.
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Articulo 322: Los/las estudiantes tendran derecho a solicitar a el/la docente de la asignatura, en
forma escrita e individualmente, que reconsidere la evaluacién de una respuesta escrita, dadas
las siguientes condiciones:

Estudiantes de planes de estudio presenciales: la evaluacion debe haber sido realizada con lapiz
indeleble y no presentar enmendaduras, dentro de los cinco dias siguientes a la entrega del
resultado, debiendo indicar —en la peticion respectiva - los puntos precisos que desea se sometan
a revision.

En caso de disconformidad, el/la estudiante podra solicitar la revision al Coordinador(a) de Linea
Curricular correspondiente.

Estudiantes de planes de estudio online: a partir de la fecha de entrega de la calificacién y
retroalimentacion por parte del/la docente online y en toda instancia que no se haya viciado o
detectado practicas de falta de integridad académica en la respectiva actividad de una evaluacién
sumativa o prueba integradora aplicada, el/la estudiante dispone de 48 horas para solicitar
revision de los puntos precisos que desea se sometan a revisién, adjuntando (si aplica)
impresiones de pantalla y texto que contextualice de manera precisa y concreta las dudas.

En esta revisidn, el/la docente online estara facultado para revisar en su integridad la evaluacidn
aplicada a que se refiere el reclamo y dispone de 48 horas adicionales para remitir la respuesta.

En caso de disconformidad, el/la estudiante podra solicitar la revision al Coordinador(a) de Linea
Curricular correspondiente, a través de el/la Coordinador(a) de Carreras y Cursos Online.

Articulo 332: De manera indistinta a la modalidad del respectivo plan de estudio, la no
participacién del/la estudiante en cualquier tipo de evaluacién programada, sumativa o
integradora, debera ser justificada en la forma establecida en el Articulo 49 de este Reglamento.

Articulo 342: De no presentarse los justificativos necesarios y de manera indistinta a la
modalidad, el/la estudiante que falte a responder o participar de una evaluacién, sera
calificado(a) con la nota minima (1,0).
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Articulo 352: Los/las docentes de modalidad presencial deberdan mantener actualizado el
archivo digital, en el Sistema de Registro Académico (SRA), de notas y asistencia de sus
estudiantes.

De manera similar los/las docentes de modalidad online deberan mantener actualizado el archivo
digital, en el Sistema de Registro Académico (SRA), de notas de sus estudiantes e informar a el/la
Coordinador(a) de Carreras y Cursos Online, el porcentaje de participaciéon sobre evaluaciones
sumativas rendidas por los/las estudiantes, al término del periodo de evaluacion de cada unidad
de aprendizaje y al momento de cierre de la asignatura.

TITULOV
RENDIMIENTO ACADEMICO: Aprobacion de asignaturas

Articulo 362: Seran requisitos de aprobacion de asignaturas impartidas bajo la modalidad
presencial, el rendimiento académico y la asistencia.

Serdn requisitos de aprobaciéon de asignaturas impartidas bajo la modalidad online, el
rendimiento académico y la participacidn, entendiéndose como “participacién”: la presentacion
y respuesta del/la estudiante a las evaluaciones sumativas, declaradas en la planificacién lectiva
de cada asignatura.

Articulo 372: El sistema de calificaciones de asignatura sera uniforme para todas las carreras,
contemplando lo siguiente:

a) Escala de Notas del 1,0 a 7,0, con un decimal; aproximando la centésima igual o mayor a 5
a la décima superior, y desestimando la centésima inferior a 5.

b) La nota para cada estudiante, al término del periodo académico, se determinara
ponderando cada nota obtenida por el correspondiente porcentaje especificado en la
planificacién lectiva de la asignatura.

c) La prueba integradora pondera un 30% del promedio final de cada asignatura.
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d) La nota minima de aprobacidn de una asignatura es 4,0 (cuatro, cero). El porcentaje de
logro para obtener esta nota debera ser igual o superior al 60%.

Los/las docentes deberan utilizar todo el rango de notas en cada instrumento de evaluacion que
apliquen e informar el porcentaje minimo de exigencia.

Articulo 382: Los/las estudiantes inscritos(as) en la modalidad presencial, deberan cumplir con
una asistencia minima a cada asignatura no inferior al 70% de las clases realizadas (en el caso de
las carreras en jornada diurna) y de un 60% (en el caso de las carreras de jornada vespertina).
Los/las estudiantes que no cumplan con el requisito de asistencia establecido, reprobaran la
asignatura independiente de la nota final. En el acta respectiva se registrard “R” reprobado por
inasistencia.

El/la estudiante de modalidad presencial podra solicitar a las Jefaturas de Carrera reconsiderar
esta situacion cuando su rendimiento académico sea aceptable, esto es, acreditar la nota minima
de aprobacién y una asistencia no inferior a 60% en la jornada diurna y 50% en la jornada
vespertina.

Articulo 392: Excepcionalmentey solo en caso de enfermedad grave y su respectivo tratamiento
prolongado durante un semestre lectivo o en caso de estudiantes trabajadores(as) que su
jornada laboral se deba ejecutar por turnos, los/las estudiantes de modalidad presencial podran
optar por el beneficio de asistencia libre regulada. No obstante, el minimo de asistencia debera
ser no inferior a un 50% en la jornada diurna y un 40% en la jornada vespertina.

Para acceder a este beneficio de disminucién de requisito de asistencia, se debe presentar en los
plazos que establece el Calendario Académico lo siguiente, segln sea el caso:

a) Certificado laboral (con membrete impreso y timbre de empresa)
a) Informe médico (con timbre del profesional responsable)

Articulo 402: Cualquier situacion no prevista sobre reprobacion por inasistencia sera analizada,
revisada y resuelta por el/la Director(a) Académico(a).
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En el caso de estudiantes provenientes de carreras online, cualquier situacién no prevista sobre
reprobacion, sera analizada, revisada y resuelta por el/la Director(a) de Educacién Online.

RENDIMIENTO ACADEMICO: Reprobacion de asignaturas

Los siguientes articulos prescriben, de manera indistinta a la modalidad del plan de estudio del
estudiante:

Articulo 412: Los/las estudiantes que hubiesen reprobado una asignatura tendran una segunda
oportunidad para cursarla. La(s) asignatura(s) reprobada(s) debera(n) obligatoriamente ser
cursadas en el periodo académico mas cercano que se imparta(n).

Articulo 422: Los/las estudiantes podran cursar una asignatura por tercera vez presentando la
solicitud correspondiente a el/la Jefe(a) de Carrera o a el/la Coordinador(a) de Carreras y Cursos
Online, respectivamente y dentro de los plazos establecidos en el Calendario Académico, quien
resolverd y formalizard la decisidon, mediante correo electrénico.

En caso que el/la estudiante incurra en una segunda causal de eliminacidn, la solicitud deberd
ser presentada a el/la Jefe(a) de Carrera o el/la Coordinador(a) de Carreras y Cursos Online
respectivo y resuelta por la respectiva direccién: Director(a) Académico(a) o Director(a) de
Educacidén Online.

Articulo 432: Cuando el/la estudiante, en el transcurso de la carrera, incurra por tercera vez en
causal de eliminacion, la respectiva Direccion (Director(a) Académico(a) o Director(a) de
Educacién Online) podra otorgarle la posibilidad de permanecer en ella.

Si esta solicitud fuese rechazada, el/la estudiante podra presentar una apelacion ante el/la
Rector, dentro del plazo de 5 dias contados desde la fecha de notificacion del rechazo.

Articulo 442: Excepcionalmente y por causas justificadas, los/las estudiantes tendran la opcion,
de continuar sus estudios pese a haber incurrido en otra causal de eliminacién. Para ello, podran
presentar una solicitud de gracia al/la Rector, quien resolvera sobre la base de los antecedentes
presentados. El rechazo de la solicitud por parte del Rector sera inapelable.
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Articulo 452: Tratandose de las situaciones previstas por el inciso segundo del articulo 42° y en
el articulo 43° y, basdndose en los antecedentes aportados por la Direccién Académica o
Direccién de Educacién Online, el Rector dictara la Resolucion respectiva. La decisién podra ser:

a. Aprobada, autorizando su permanencia en calidad de estudiante condicional.
b. Rechazada, eliminando al estudiante de la carrera.

Articulo 462: Articulo 45°: Serdn estudiantes condicionales aquellos(as) que, habiendo incurrido
en causal de eliminacidn reglamentaria por su bajo rendimiento académico, son autorizados(as)
a permanecer en la carrera con la condicidn de no incurrir en nuevas causales de eliminacidn.

Durante el periodo en que el/la estudiante permanezca como condicional, deberd cursar
solamente las asignaturas reprobadas, o bien, la carga académica asignada por el/la Jefe(a) de

Carrera o el/la Coordinador(a) de Carreras y Cursos Online, con el objeto de velar que el/la
estudiante cumpla con un adecuado avance curricular.

RENDIMIENTO ACADEMICO: Causales de eliminacion

Articulo 472: El/la estudiante incurre en causal de eliminacion cuando:

a. Reprueba una asignatura en dos o mas ocasiones.
b. Reprueba el 100% de su carga académica semestral.
c. Incurre en practicas de deshonestidad académica, incluyendo copia, plagio, compra o

venta de informacion, respuestas o resultados de instrumentos de evaluacién, de manera fisica
0 a través de medios digitales.

d. Incurre en conductas evidenciables que atenten en contra de la normativa establecida en
el Reglamento de Convivencia del Instituto.

Articulo 482: Al término de cada periodo académico, los/las Jefes de Carrera y el/la
Coordinador(a) de Carreras y Cursos Online, enviardn a la respectiva direccion (Direccién
Académica o Direccion de Educacion Online) la ndmina de estudiantes que, estando en condicion
de eliminacién académica no hubieran presentado solicitud de continuidad de estudios. La
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respectiva Direccidon emitird una resolucién donde formalizara la eliminacién de los mismos,
segun proceda.

TiTULO VI

INASISTENCIA A OBLIGACIONES CURRICULARES
Y PLAZOS DE RECUPERACION

Los siguientes articulos prescriben, de manera indistinta a la modalidad del plan de estudio del/la
estudiante:

Articulo 492: El incumplimiento de las obligaciones académicas en las asignaturas debera ser
justificado por los/las estudiantes mediante un certificado médico (incluida copia de bono o
boleta de atencién) u otro documento, con la completa identificacién del emisor, la firma vy
timbre respectivos.

El certificado médico debera indicar reposo por la fecha especifica de la evaluacidn, lo que debe
ser visado por el/la Jefe(a) de Carrera o el/la Coordinador(a) de Carreras y Cursos Online.

El/la Jefe(a) de Carrera o el/la Coordinador(a) de Carreras y Cursos Online, podra investigar la
autenticidad de los documentos presentados. Los certificados deberdn ser entregados o enviados
mediante correo electrénico institucional a Secretaria Docente, dentro del plazo de dos dias
habiles, luego de producida la inasistencia o falta de presentacion a una evaluacién, sumativa o
integradora.

Articulo 502: El procedimiento para la recuperacion académica, aceptada la justificacion,
quedara sujeto a las indicaciones que para tales efectos haya establecido el/la docente de la
asignatura donde se produjera la inasistencia o falta de presentacion.

Articulo 512: En caso que la recuperacion médica, debidamente certificada, se produjese en
fecha posterior al término del periodo académico, los/las estudiantes podran elevar una solicitud
a el/la Director(a) Académico(a) para culminar su proceso formativo regular hasta antes del inicio
del periodo académico siguiente.
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TiTULO VI
RETIRO TEMPORAL Y RETIRO DEFINITIVO

Los siguientes articulos prescriben, de manera indistinta a la modalidad del plan de estudio del/la
estudiante:

Articulo 522: Los/las estudiantes regulares podran solicitar retiro temporal de estudios por
causas justificadas. Se entendera por retiro temporal “la interrupcién transitoria de los estudios
por parte de un/una estudiante, por un periodo académico, pudiendo ser prorrogable este retiro
hasta por dos afos”.

La solicitud deberd presentarse a el/la Jefe(a) de Carrera o Coordinador(a) de Carreras y Cursos
Online, quien emitird un informe a la respectiva Direccion (Direccién Académica o Direccion de
Educacion Online). Posteriormente, la Unidad de Asuntos Estudiantiles analizara los
antecedentes y emitird su opinion. Del mismo modo la Jefatura de Biblioteca debera indicar la
situacion del/la estudiante con este servicio y la Direccién de Administracidn y Finanzas revisara
la situacion financiera del/la estudiante y emitira su informe.

Dichos informes deben enviarse a la respectiva Direccién (Direccién Académica o Direccion de
Educacién Online), quien resolvera y dictara la resolucién respectiva.

Sin embargo, el retiro temporal de la carrera no exime a el/la estudiante del cumplimiento de los
pagos ya pactados al momento de firmar el contrato de prestacién de servicios educacionales.

Articulo 532: La solicitud de retiro temporal de estudios debera presentarse preferentemente
dentro de los plazos que establece el Calendario Académico. Fuera de este plazo, el/la Rector(a)
podrd, excepcionalmente, dar lugar al retiro temporal de estudios por causas estrictamente
justificadas.

Articulo 542: Los/las estudiantes regulares que, sin contar con la autorizacion de el/la
Director(a) Académico(a) o Director(a) de Educacién Online, para retiro temporal de sus estudios,
no hacen efectiva su inscripcion en el periodo semestral que corresponda, se considerara que
han renunciado voluntariamente a permanecer en la Institucion, lo que se formalizara por
resolucion de a la respectiva Direccién (Direccién Académica o Direccion de Educacion Online).
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Articulo 552: Los/las estudiantes que hayan sido autorizados con retiro temporal o definitivo de
estudios podran solicitar su reincorporacion previa al comienzo del semestre académico que le
corresponde ante Secretaria Docente.

Articulo 562: Si en el transcurso del retiro temporal, o definitivo, se hubiesen realizado
modificaciones al Plan de Estudios, el estudiante debera cefirse al nuevo Plan.

Articulo 572: Se entenderd por retiro definitivo, la renuncia voluntaria o por deserciéon
efectuada por un/una estudiante. Esta se hard efectiva una vez aprobada la solicitud
correspondiente o después de comprobar:

a. En el caso de estudiantes de planes presenciales: la inasistencia sin aviso por mds de 30
dias.

b.  En el caso de estudiantes de planes online: |a falta de ingreso a las asignaturas en proceso
por mas de 60 dias calendario o la falta de presentacién, sin aviso, a 2 evaluaciones
sumativas, consecutivas.

TiTULO VI
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS Y APRENDIZAJES PREVIOS: Normas generales

Articulo 582: El proceso de reconocimiento de estudios se puede realizar mediante la
convalidacién, la homologacién de asignaturas y/o la aplicacion de exdmenes de reconocimiento
de aprendizajes previos (RAP).

Articulo 592: Las homologaciones y convalidaciones solo procederan cuando los resultados de
aprendizaje de las asignaturas que se homologuen o convaliden guarden entre si un grado de
equivalencia igual o superior al 70%. El estudio de equivalencia se hard sobre la base de los
contenidos de los programas de curso aprobados a la fecha en que se cursaron.
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Articulo 602: Si hubiese transcurrido un lapso superior a los seis (6) afios entre la fecha de
aprobacion de la actividad curricular y la solicitud de Homologacion o Convalidacion de ésta, se
entendera que hay obsolescencia de conocimientos. En tal caso el/la estudiante debera cursar
nuevamente las actividades curriculares en cuestion, o, si asi lo estima, solicitar rendir Examen
de Reconocimiento de Aprendizajes Previos (RAP).

Articulo 612: Las actividades curriculares convalidadas o de reconocimiento de aprendizajes
previos no podran, cada una de ellas exceder al 50% del total de asignaturas del plan de estudio,
excluyendo la practica profesional y el examen de titulo de la carrera que corresponda. En todo
caso, el conjunto de convalidaciones, reconocimiento de aprendizajes previos y homologaciones
no podra exceder el 80% del curriculum minimo.

Articulo 622: Las asignaturas convalidadas u homologadas mantendran la evaluacién obtenida
en su carrera de origen. En el caso de asignaturas aprobadas mediante examen de
reconocimiento de aprendizajes previos, su nota sera la obtenida en dicho examen.

Articulo 632: Correspondera al/la Director(a) Académico(a), previo informe de el/la Jefe(a) de
Carrera respectivo(a), determinar la validez de las actividades curriculares cursadas y aprobadas
para las que se solicita Convalidacién u Homologacion, excepcionalmente podrd también
determinar que el plazo de seis (6) afios de obsolescencia pueda ser excedido para los/las
estudiantes que acrediten experiencia laboral significativa en el area.

Articulo 642: Mediante Resolucién de la Direccion Académica o Direccion Online se determinara
la aprobacién o rechazo de la solicitud correspondiente.

Convalidaciéon, homologacién y examen de reconocimiento de aprendizajes previos

Articulo 652: Se entiende por “convalidacion de actividades curriculares”, el reconocimiento de
la equivalencia de resultados de aprendizaje y contenidos programaticos de asignaturas cursadas
y aprobadas en otras instituciones de Educacién Superior, que cuenten con reconocimiento
oficial, y las de la carrera a la cual el/la estudiante se incorpora.
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Los/las estudiantes podran solicitar la convalidacion de asignaturas por solo una vez durante su
permanencia en la carrera dentro de los plazos establecidos en el Calendario Académico y
durante su primer semestre de estudios (al inicio de la carrera).

Cualquier otra situacion relacionada con la convalidacion deberd ser estudiada por el Consejo
Académico y resuelta por el/la Director(a) Académico(a).

Articulo 662: La "homologacién” es el acto mediante el cual se reconoce la equivalencia de
resultados de aprendizaje y contenidos programaticos de una o mas asignaturas o actividades
curriculares cursadas en una carrera distinta dentro del Instituto.

Para solicitar la homologacion de estudios, el/la estudiante debera cumplir con los siguientes

requisitos:
a) Mantener su condicidén de estudiante regular del Instituto.
b) Estar al dia con los compromisos financieros adquiridos con el Instituto Profesional EATRI.

Articulo 672: El “reconocimiento de aprendizajes previos” es el proceso al que puede acceder
un/una estudiante mediante el cual la institucién valida conocimientos, independiente de si estos
fueron adquiridos en el sistema formal o informal.

Los exdmenes correspondientes seran administrados por los académicos(as) especialistas, a
peticion del/la Jefe(a) de Carrera o el/la Coordinador(a) de Carreras y Cursos Online.

Traslados y transferencias

Articulo 682: “Traslado” es el acto en virtud del cual el/la estudiante se cambia desde una
Institucion de Educacidn Superior, nacional o extranjera, con el objeto de proseguir estudios en
la misma u otra carrera en el Instituto Profesional EATRI.

Articulo 692: El traslado estara condicionado a los resultados de un proceso interno que sera
coordinado por el/la Director(a) Académico(a) y el/la Jefe(a) de Carrera o Coordinador(a) de
Carreras y Cursos Online, y se efectuard en los periodos fijados en el Calendario Académico del
Instituto.




EATR]

INSTITUTO PROFESIONAL
== == —

Articulo 702: Se tramitard el ingreso de personas con estudios en Instituciones de Educacion
Superior, nacionales o extranjeras, que cuenten con reconocimiento oficial. Quienes soliciten
traslado deberan presentar los siguientes documentos en la Secretaria Docente del Instituto
Profesional, en los plazos establecidos en el Calendario Académico:

a) Certificacion debidamente legalizada en que conste que la institucién de Educacion
Superior de la cual proviene, cuenta con reconocimiento oficial en caso de ser extranjera.

b) Plan de Estudios de la carrera de origen, visado por la autoridad académica
correspondiente de la institucion de origen.

c) Certificado de Concentracién de Notas (original o copia legalizada).

d) Programas de las asignaturas aprobadas, debidamente visados por la autoridad académica
correspondiente de la institucidon de origen.

En el caso de instituciones de Educaciéon Superior extranjera, estos documentos deberan
presentarse debidamente legalizados.

Articulo 712: Una vez aprobada la incorporacion al Instituto, el/la Jefe(a) de Carrera o
Coordinador(a) de Carreras y Cursos Online, debera elaborar un informe curricular en el cual se
indique las asignaturas que se convalidan, sefialando con precisidon la equivalencia con las
asignaturas del Plan de Estudio vigente tal como se indica en el articulo 64°.

Articulo 722: “Transferencia” es el acto en virtud del cual un/una estudiante se cambia de una
carrera a otra, dentro del Instituto Profesional.

Articulo 732:  Los/las estudiantes regulares, independiente de la modalidad, podran solicitar a
el/la Director(a) Académico(a) o Director(a) de Educacién Online, cambio de carrera o de
modalidad, dentro de los plazos estipulados en el Calendario académico del Instituto Profesional.

Articulo 742: Los/las estudiantes que soliciten cambio de carrera deben reunir los siguientes
requisitos:
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a. Encontrarse matriculados en el Instituto Profesional EATRI.
b. Rendir, si fuese necesario, los examenes y/o test que determine la carrera a la que postula
cambiarse.

Articulo 752: Estas solicitudes se resolveran teniendo en consideracién, al menos, los siguientes

factores:

a) Cupo disponible en la carrera.

b) Rendimiento, declarado a través de documento de concentracién de notas.

c) Informe del/de la Jefe(a) de Carrera o Coordinador(a) de Carreras y Cursos Online.
d) Otros.

Articulo 762: La aprobacion o rechazo de las solicitudes contenidas en los parrafos primero,
segundo y tercero del presente titulo sera resuelta por el/la Director(a) Académico(a).

Articulo 772: Anualmente Rectoria fijara los aranceles correspondientes a estos procesos.

TiTULO IX
OBTENCION DEL TiTULO

Articulo 782: Para optar a los titulos profesionales y/o técnicos en las areas de traduccion y/o
interpretacion que el Instituto Profesional confiere, el/la estudiante deberd cumplir con los
siguientes requisitos segun corresponda:

a. Haber aprobado todas las asignaturas del Plan de Estudios de la carrera respectiva.
b. Haber aprobado el programa de Practica Profesional o Laboral.
c. Haber aprobado el Examen de Titulo, en el caso de las carreras profesionales.

Articulo 792: En las otras carreras del area de idiomas que se imparten, los procesos de
titulacién seran regulados en su reglamento respectivo vigente.
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Articulo 802: Salvo las excepciones legales, los/las estudiantes que aprueban los requisitos
establecidos por el Instituto obtendran su Titulo con una calificacidn ponderada, que debera ser
el producto de las notas obtenidas durante el transcurso de la carrera y el proceso de titulacidn
y cuyos valores deberan fijarse en el Reglamento respectivo.

TiTULO X
NORMAS PARA LA MODALIDAD DE EDUCACION ONLINE

Articulo 812: Las disposiciones especiales que a continuacién se establecen, son
complementarias a las normas generales dispuestas en el presente Reglamento Académico y
adscriben a la modalidad online.

Articulo 822: La modalidad online, considerada en la misidn institucional, es aquella en la que
el proceso de ensefianza - aprendizaje se desarrolla, de modo principal, a través del trabajo
autéonomo del estudiante, mediado de manera asincrdnica, facilitado por docentes y tutores
online a través de la plataforma educativa del Instituto: www.eatrivirtual.cl.

Articulo 832: La plataforma educativa del instituto es el lugar donde se desarrolla el proceso
académico, la interaccion entre estudiantes y docentes y en donde se encuentran alojados los
recursos y medios propuestos para el desarrollo del aprendizaje.

Articulo 842: El Calendario Académico para la modalidad online, serad coordinado entre el/la
Director(a) Académica y el/la Director(a) de Educacién Online, en periodos anuales.

Articulo 852: Para efectos de interpretacién, se definen los siguientes términos:

a) Plataforma educativa: Corresponde a la sede online del Instituto, cuyo espacio y sistema
de plataforma se utiliza para habilitar la experiencia y el proceso de ensefianza y
aprendizaje y de co-asociacién para asignaturas, provenientes de planes de estudio
impartidos de forma online.

b) Curso online: corresponde al espacio de aula, dentro de la plataforma educativa del
Instituto, mediante el cual se habilita el proceso de ensefianza-aprendizaje definido para la
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asignatura y de co-asociacion, entre estudiantes y docentes online. En este espacio de
“curso online” se encuentran alojadas las orientaciones, recursos educativos, medios e
instancias, que facilitan el logro de los resultados de aprendizaje, definidos para cada
asignatura del plan de estudios. El curso online no presenta limites fisicos ni temporales.
Siguiendo y respetando la calendarizacion y fechas de actividades y evaluaciones
programadas para cada asignatura, el/la estudiante puede acceder a las actividades de
aprendizaje puestas a su disposicién, estudiar y prepararse, acorde a sus horarios, evitando
desplazamientos fisicos.

Aprendizaje asincrénico: proceso o forma de aprender que ocurre a destiempo, entre
estudiantes y docentes. En el marco de actividades y evaluaciones calendarizadas para cada
asignatura, el/la estudiante podra organizar sus tiempos de estudio y de preparacion para
responder a los avances y desarrollar los aprendizajes esperados y establecidos en la
respectiva planificacion lectiva. Esta forma de aprendizaje exige a el/la estudiante horas de
trabajo auténomo y la capacidad de organizarse, identificar y comunicar a tiempo distintas
necesidades que le permitan el logro de sus objetivos, apoyados por un equipo de
acompafiamiento online.

Instancias sincrdnicas: encuentros, reuniones de trabajo o de aprendizaje que toman lugar
en tiempo real, en linea, a través de una solucién o herramienta de video conferencia, de
lamada o de chat. En el caso de las carreras online del Instituto, la instancia sincrénica se
entiende como un complemento o medio de apoyo, de naturaleza opcional para los/las
estudiantes.

Docente online: docente aprobado por la institucién para guiar y facilitar el proceso de
aprendizaje de los/las estudiantes online, con la mision de orientarlos hacia el logro de los
aprendizajes y objetivos esperados. La interaccion entre el/la docente y el/la estudiante
online ocurre de manera asincrénica, es decir, en distintos tiempos, a través de las
herramientas de comunicacién de la plataforma educativa.

Tutor de acompainamiento: encargado/a del acompafiamiento a el/la estudiante desde el
momento de la admisién, hasta el momento en el que cierran su proceso de egreso y de
titulacion. Su funcidn es vincular y asistir a el/la estudiante con relacion a las distintas areas
y servicios estudiantiles, puestos a su disposicion, ademas de asesorar a el/la estudiante en
cuanto a situaciones especificas de su proceso de formacion.

Articulo 862: Son requisitos especiales para cursar carreras en modalidad online, sin perjuicio

de los generales establecidos en los demas articulos del presente Reglamento, los siguientes:
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Cumplir con las exigencias que se indican en el sitio web institucional y que consideran,
como minimo, la disponibilidad de los recursos tecnoldgicos que aseguren la conectividad
(Internet), los conocimientos bdsicos de un usuario de sistemas computacionales
(Ofimdatica) y la aceptacion de la modalidad online-asincrénica, como formato de
aprendizaje.

Disponer de tiempos para el trabajo auténomo, adicional a las clases propiamente tales,
segun el requerimiento de cada asignatura.

Articulo 872: Sin perjuicio de las obligaciones generales, son obligaciones especiales de los/las

estudiantes de carreras impartidas bajo la modalidad online:

a)

b)

Dar cumplimiento a las actividades curriculares, incluidas las actividades formativas y las
evaluaciones sumativas; no incurrir en practicas de plagio, suplantacidon o engafio que
pudiere afectar la autenticidad (que es de autoria de el/la estudiante) y autenticacién de
identidad (que es el/la estudiante matriculado(a) quién ingresé a la plataforma con sus
credenciales) en las actividades curriculares. Toda accién que falte a la honestidad
académica, en forma personal o mediante la intervencién de terceros, sera calificada con
la nota minima 1,0, sin perjuicio de la sancion disciplinaria que sea aplicable.

Mantener actualizada la informacién personal y de contacto con el objeto de posibilitar
una comunicacién permanente con la Institucidn, encargados(as) y docentes de la carrera.
Participar en todas las instancias de evaluacién, planificada o de improvisto, que contemple
el plan de estudios y la normativa académica.

Conectarse semanalmente a las asignaturas online, asignadas segun carga académica.
Participar y comprometerse con los objetivos y el desarrollo de los aprendizajes esperados
para cada unidad y semana de estudio.

Cursar las asignaturas, desarrollar las actividades y rendir evaluaciones dentro de los
tiempos sefalados a través de los Calendarios (académicos y de cada asignatura), en el
contexto del periodo académico, semestral, correspondiente.

Articulo 882: Sin perjuicio de las obligaciones generales, son obligaciones consideradas como

minimas de los/las docentes tutores en modalidad online:
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Ceiiirse a las definiciones de la planificacidon lectiva y del disefio instruccional de la
asignatura online y facilitar el proceso de ensefanza y aprendizaje, asegurando el
cumplimiento de los hitos de actividades y de evaluacidn.

Mantener comunicacién continua con los/las estudiantes inscritos en sus asignaturas, a
través de las herramientas de comunicacién de la plataforma educativa.

Mantener comunicacion permanente con el/la Director(a) de Educacién Online,
Coordinador(a) y Tutores(as) de Carreras y Cursos Online e informar casos o excepciones
de estudiantes.

Otorgar retroalimentacion escrita a los/las estudiantes con relacion a los resultados de las
evaluaciones y actividades curriculares, en términos generales.

Articulo 892: Son causales especiales de eliminaciéon para los/las estudiantes de la modalidad

online, sin perjuicio de lo dispuesto en el Articulo 46° de este Reglamento:

b)

La falta de ingreso a las asignaturas en proceso por mas de 60 dias calendario o la falta de
presentacion, sin aviso, a 2 evaluaciones sumativas consecutivas.

Cometer falta a la integridad y honestidad académica, al incurrir en cualquiera de las
situaciones previstas en el Reglamento de Convivencia de EATRI, previa investigacion
sumaria.

TiITULO XI
DE LAS DISPOSICIONES FINALES

Articulo 902: Cualquier situaciéon no contemplada en el presente Reglamento o interpretaciéon

de algunos de sus Articulos, sera resuelta por el Rector.

Articulo 912: Las disposiciones que complementan la culminacién de procesos terminales de las

diferentes carreras se encuentran reguladas en el respectivo Reglamento de Titulacion.

Articulo 922: En el caso de situaciones de excepcion que inhiban la posibilidad de asegurar el

proceso de ensefianza y aprendizaje presencial, en carreras vespertinas, la Institucion podra
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habilitar el modo de “ensefianza bajo excepcion”, realizado de manera sincrénica y en tiempo
real, a través una herramienta de conferencia Web, proporcionada y definida por la Institucidn.

DE LAS DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo transitorio 1°: En el caso de las carreras con ingreso a primer aio anteriores al afio 2022,
el articulo 27° y otros referidos a la aplicacion de la prueba integradora, entraran en vigencia
después que la respectiva cohorte egrese en el tiempo establecido en el plan de estudios,
aplicandose para estos efectos las disposiciones contenidas en el reglamento vigente al momento
de su ingreso.




