MALLA CURRICULAR

TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA
Y COMUNICACION EN INGLES

Duracién: 7 trimestres (2,3 afios)

L1 Modalidades: Online sincronica
(clases en vivo) | Online asincrénica
(contenidos 24/7 en la plataforma

de estudios)
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Requisitos de admisién:

Cédula de identidad vigente
(Para extranjeros: Cédula definitiva).
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Nota: Esta malla curricular podria sufrir
modificaciones por actualizacion de
contenidos. Algunas asignaturas pueden
ser prerrequisito de otra(s).
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TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA ® E AT R |
Y COMUNICACION EN INGLES INSTITUTO PROFESIONAL

. En EATRI no solo formamos técnicos y profesionales
® Te acompafamos desde el primer dia. expertos(as) en idiomas, sino que ademas les entregamos
herramientas para la vida actual y las necesidades del

. . . . mercado laboral:
m Docentes con vasta experiencia en la ensefanza de lenguas extranjeras.

_— . . . - LECTURA Y PENSAMIENTO CRITICO
® Practica complementaria en nuestro Laboratorio Online de idiomas.

P . TECNOLOGIAS APLICADAS AL IDIOMA
m Te formards para la vida laboral y para conocer nuevas culturas. CNOLOGIAS CADAS °

= Obtendras micro-certificaciones durante toda la carrera, lo que te MARKETING Y EMPRENDIMIENTO
permitird acumular competencias reconocidas antes de obtener tu
titulo técnico. DESARROLLO DE HABILIDADES TRANSVERSALES

@ PERFIL DE EGRESO:

El(la) titulado(a) de la carrera Técnico en Gestion Administrativa y Comunicacion en Inglés de EATRI estad capacitado(a) para
brindar apoyo integral en los procesos administrativos y operativos de organizaciones publicas y privadas, desempefiandose
con eficiencia en entornos laborales diversos, donde la gestion documental, la atencién al cliente y la comunicaciéon en inglés
técnico resultan fundamentales.

Posee competencias en procesos contables, atencion al cliente, gestion documental y apoyo en areas de administracion,
finanzas y operaciones. Utiliza herramientas digitales basicas para organizar informacion y facilitar el desarrollo de tareas
administrativas. Ademas, se comunica funcionalmente en inglés técnico, lo que le permite desenvolverse en situaciones
propias del entorno laboral.

El(la) profesional es capaz de:

mEjecutar procesos administrativos y contables basicos, colaborando en la gestidén financiera, documental, de recursos
humanos y comercial.

mUtilizar recursos tecnoldgicos basicos para apoyar la organizacion y ejecucion de tareas administrativas.

mComunicarse funcionalmente en inglés técnico en tareas administrativas que requieren comprension y produccion oral
y escrita en dicho idioma.

mAplicar principios éticos, normativos y de inclusién, promoviendo entornos laborales respetuosos, colaborativos
y responsables.

mParticipar en iniciativas de mejora, innovacion y emprendimiento, aportando al desarrollo y adaptacion de las organizaciones.

El(la) egresado(a) de la carrera puede desempenarse en diversos ambitos profesionales, incluyendo:

Areas de administracion general, finanzas, recursos humanos, logistica y operaciones.

Atencion a clientes, soporte comercial y gestion documental.

Empresas de servicios, instituciones educacionales, organismos publicos y privados, comercio exterior y turismo.
Emprendimientos personales con base en gestion y tecnologias administrativas.

Areas de Especializacion

mGestion documental y procesos administrativos.

mContabilidad basica y apoyo financiero.

mAtencion al cliente y soporte comercial.

mAplicacion de recursos digitales basicos en tareas administrativas.
sComunicacion técnico-administrativa en inglés.
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